Exercise Lesson 3

一.  看拼音写汉字
        Read Pinyin and write out Chinese characters.
        1. diànhuà                      2.  zuòjī                    3.  shǒujī
            _________                   _________             _________

        4. chuánzhēn                 5.  diànnǎo                6.  hàomǎ
            _________                   _________             _________

        7. xièxie                         8.  míngpiàn             9.diànzǐyóujiàn
            _________                   _________               _________

      10. búkèqi                       11. búshì                 12.nǐhǎoma
            _________                   _________               _________

二.  按照下面的格式，设计一张自己的名片
       Design a name card for yourself with the information given below.

	







	1. Company’s name
2. your name and 
    position
3. fixed phone number
4. mobile phone
     number
5. email address
6. fax number




三.  将下列句子翻译成汉语拼音
        Translate the following sentences into Chinese characters.
        (Pinyin only for the red color words.)
       1. Are you Manager Zhang?
            ___________________________________
       2.  His cell number is 0817081122.
            ___________________________________
       3.  This is my business card.
            ___________________________________
[bookmark: _GoBack]       4.  I am his secretary. 
            ___________________________________
       5.  Today is not Wednesday. 
            ___________________________________

四.  把下面的词语排列成一句话。
       Make a sentence with the following words.
       1.  名片   这   我   的   爸爸   是
            ___________________________________
       2.  可以   吗   你   学习   星期天   汉语
            ___________________________________
       3.  电话   要   一个   刘   给   我   律师   打   
            ___________________________________
       4.  是   她   的   经理   秘书   
            ___________________________________
       5.  副   号码   这   的   是   经理   赵   手机
            ___________________________________

五.  完成对话
       Complete the following dialogues. 
       A:                                 ？
       B: 张经理不在。
       A:                                 ？
       B: 对不起，我不知道(know)他的手机号码。
            你可以问王秘书。
       A: 王秘书，请告诉(Please tell)我张经理的手机号码。 
       C:                                  。
       A: 谢谢。
       C:                。


