
การแจ้งจบการศึกษา  
นักศึกษาที่คาดว่าจะส าเร็จการศึกษาเมื่อสิ้นภาคที่ลงทะเบียนเรียน จะต้องด าเนินการแจ้งขอจบ

การศึกษาต่อมหาวิทยาลัยผ่านเว็บของส านักงานทะเบียนนักศึกษาที่ www.reg.tu.ac.th ภายในวันเวลาที่
ก าหนด เพ่ือขอส าเร็จการศึกษาและให้มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติปริญญาเมื่อสิ้นภาคการศึกษา ส านักงาน
ทะเบียนนักศึกษา จะด าเนินการตรวจสอบและจัดท ารายชื่อนักศึกษาทีศ่ึกษาครบรายวิชาตามเกณฑ์การส าเร็จ
การศึกษาของแต่ละหลักสูตร และเสนอให้สภามหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติปริญญาให้แก่นักศึกษาที่ได้แจ้งขอ
จบการศึกษาไว้ โดยนักศึกษาจะต้องท าการแจ้งขอจบการศึกษาตามข้ันตอนต่อไปนี้ 

1. เข้าสู่ระบบ ระบุเลขทะเบียนนักศึกษาและรหัสผ่าน 

 
 

2. เข้าสู่หน้าจอส่วนบุคคล ทางซ้ายจะแสดงปุ่ม “แจ้งขอจบการศึกษา” ภายในระยะเวลาที่
ก าหนดตามข้อบังคับมหาวิทยาลัย ว่าด้วยการศึกษาฯ ระดับปริญญาตรี และระดับบัณฑิตศึกษา หรือนักศึกษา
สามารถติดตาม/ดู ช่วงเวลาที่สามารถแจ้งจบการศึกษาของแต่ละภาคการศึกษาได้จากปฏิทินกิจกรรมของ
มหาวิทยาลัยที่ประกาศแจ้งในแต่ละปีการศึกษา 

คลิกปุ่ม “แจ้งขอจบการศึกษา” 

 

http://www.reg.tu.ac.th/


3. เข้าสู่หน้าจอแจ้งขอจบการศึกษา ให้นักศึกษาตรวจสอบข้อมูลประวัติส่วนตัวในระบบ กับบัตร
ประจ าตัวประชาชน (นักศึกษาต่างชาติให้ตรวจสอบ ชื่อ-สกุล ภาษาอังกฤษให้ตรงกับหนังสือเดินทาง เนื่องจาก
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา จะใช้ข้อมูลตามบัตรประจ าตัวประชาชนในการเสนอขออนุมัติปริญญา และออก
หลักฐานส าเร็จการศึกษา ได้แก่ ค าน าหน้า, ยศ, ชื่อ-นามสกุลภาษาไทยและภาษาอังกฤษ และวันเดือนปีเกิด 
หากข้อมูลไม่ตรงกับบัตรประจ าตัวประชาชน ให้ยื่นค าร้องขอแก้ไขพร้อมแนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ที่
ส านักงานทะเบียนนักศึกษา ภายใน 45 วันนับจากวันเปิดภาค 

 
เมื่อตรวจสอบและกรอกข้อมูลประวัติส่วนตัวเรียบร้อยแล้ว คลิกปุ่ม “แจ้งจบการศึกษา” 
 

4. เมื่อคลิกปุ่ม “แจ้งจบการศึกษา” ระบบจะแสดงหน้าจอรายละเอียดข้อมูลของนักศึกษา ให้
นักศึกษาพิมพ์หลักฐานการแจ้งจบออกมา 

 
 

*** การพิมพ์หลักฐานการแจ้งจบจะสามารถพิมพ์ได้ภายในระยะเวลาที่ก าหนดเท่านั้น *** 
 
 



เมื่อนักศึกษาท าการแจ้งจบการศึกษา และพิมพ์หลักฐานการแจ้งจบการศึกษา ขั้นตอนต่อไป ให้
นักศึกษาสแกนหลักฐานการแจ้งจบส่งเป็นไฟล์เข้าระบบ โดยวางบัตรประจ าตัวประชาชนในกรอบสี่เหลี่ยม ตาม
พ้ืนที่ก าหนดไว้ในหลักฐานการแจ้งจบแล้วอัพโหลดไฟล์ ตาม QR-Code หรือ link ที่แสดงในหลักฐานการแจ้ง
จบโดยตั้งชื่อไฟล์เป็น เลขทะเบียนนักศึกษา 10 หลัก จึงถือว่าเป็นการแจ้งจบการศึกษาที่สมบูรณ์ 

 

 
  ไฟล์เอกสารดังกล่าวจะถูกส่งมาท่ีส านักงานทะเบียนนักศึกษา เพ่ือใช้ในการตรวจสอบความ
ถูกต้องของข้อมูลในการอนุมัติรายชื่อผู้ส าเร็จการศึกษาต่อไป 
 

 


