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คูมือการจดทะเบียนรายวิชาและชําระเงินดวยระบบจดทะเบียนออนไลน 

และการเพิกถอนรายวิชาโดยไดรับการบันทึกอักษร W 

สําหรับนักศึกษาระดับปริญญาตรีและระดับบัณฑิตศึกษา 

มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร 
 

1. เขาสูเว็บไซตสํานักทะเบียนและประมวลผล มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ที่ www.reg.tu.ac.th คลิกที่  

เขาสูระบบ (เมนูทางซายมือ) 
 

 
 

2. กรอกรายละเอียดเพื่อทําการ Log in เขาสูระบบ ดังนี้ 

2.1 เลขทะเบียนนักศึกษา 10 หลัก 
2.2 รหัสผานใช Password                     ที่ไดรับจากสถาบันประมวลขอมูลเพื่อการศึกษาและ 

 การพัฒนา (สปข.)  

2.3 คลิกที่ เขาสูระบบ 
 

 
 

0000XXXX
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3. หนาจอปรากฏเลขทะเบียนและชื่อ-สกุลนักศึกษาเพื่อยืนยันการเขาสูระบบ จากนั้นใหคลิกที่ จดทะเบียน 

โดยปุมจดทะเบียนนี้จะปรากฏเฉพาะชวงวันและเวลาของกิจกรรมการจดทะเบียนรายวิชาตามปฏิทิน

การศึกษาเทานั้น 

 การจดทะเบยีนรอบแรกกอนเปดภาคการศกึษาจะทํารายการและชําระเงินไดเพียงครั้งเดียวเทานั้น 
 

 
 

 ชวงจดทะเบียนลาชา เพิ่ม-ถอนรายวิชา ตามปฏิทินการศึกษา (กิจกรรม) หากยังไมเคยจดทะเบียนเรียน

ในชวงจดทะเบียนรอบแรกกอนเปดภาค หนาจอจะปรากฏคําวา     

การจดทะเบียนลาชานี ้ นักศึกษาจะตองเสียคาปรับอัตราตอวันตามขอบังคับฯ ปริญญาตรีวันละ 45 บาท 

และบัณฑิตศึกษาวันละ 100 บาท โดยเริ่มปรับต้ังแตวันแรกของชวงการจดทะเบียนลาชา 
 

4. นักศึกษาตองอานเงื่อนไขสําหรับการจดทะเบียนใหครบถวน จากนั้นจึงคลิกที่ จดทะเบียน 
 

 
 

5. ปรากฏหนาจอสําหรับจดทะเบียนในชวงจดทะเบียนรอบแรก 
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หรือ    ปรากฏหนาจอแบบจดทะเบียน (ชา) สําหรับชวงจดทะเบียนลาชาตามปฏิทินการศึกษา (กิจกรรม) 
 

 
 

6. นักศึกษาสามารถสืบคนรายวิชาที่ตองการจดทะเบียนเรียนไดดังนี้ 
6.1  นักศึกษาที่ไดสิทธิ์เรียนรายวิชาที่มีการกําหนดโควตาแลว เชน EL171 , TU005 ฯลฯ ใหคลิกที่ 

 ดึงรายวิชาจากโควตา/แผน รายวิชาที่ไดสิทธิ์เรียนนั้นจะปรากฏขึ้นที่สวนบนของหนาจอใหทันที 
 

 
 

6.2  กรอก รหัสวิชา ดวยตัวอักษรภาษาอังกฤษ 2 หลัก พรอมกับตัวเลขรหัสวิชา 3 หลัก โดยไมตอง 

 เวนวรรค และคลิกที่ คนหา 
 

 
 

หรือ 6.3  กรอกเฉพาะตัวอักษรภาษาอังกฤษ 2 หลัก แลวตามดวยเครื่องหมาย * (Star) เชน EM* แลวคลิกที่ 

    คนหา ระบบจะแสดงรายวิชาที่ข้ึนตนดวย EM ทั้งหมดที่เปดสอนในภาคการศึกษานั้น 
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7. เมื่อดําเนนิการตามขั้นตอนในขอ 6.2 หรือ 6.3 แลว จะปรากฏรายละเอียดวิชาตาม Sec./Gr. พรอมทั้ง

จํานวนรับ ใหนักศึกษาเลือกวิชาโดยคลิกที่ สัญลกัษณรูปบัตรจดทะเบียนสชีมพู จากนัน้รายวิชาที่เลือก 

จะเลื่อนขึ้นมาอยูสวนบนของหนาจอ โดยมีการสรุปจํานวนหนวยกิตรวมและยอดเงนิคาธรรมเนียมที่ตอง

ชําระใหทราบทุกครั้ง 
 

 
 

8. เลือกรายวิชาอื่น ๆ ที่ตองการเรียนในภาคการศึกษานั้นเพิ่มเติม 
 

 
 

9. เฉพาะนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษาที่จดทะเบียนวิชา Thesis หรือ Dissertation     
หลังจากที่นักศึกษาเลือกวิชา Thesis หรือ Dissertation แลวใหปฏิบัติตามขั้นตอนดังนี้   

9.1  คลิกที่คําวา พิเศษ 
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9.2 ลดจํานวนหนวยกิตในชองจํานวนหนวยกิตลงจนเหลือตามแผนการเรียน 
 

 
 

10. เมื่อเลือกวิชาที่ตองการจดทะเบียนเรียนครบถวนแลว ระบบจะทําการตรวจสอบตามเงื่อนไขของ

มหาวิทยาลัยและสรุปจํานวนหนวยกิตรวมพรอมทั้งคํานวณคาใชจายที่นักศึกษาตองชําระทั้งหมดใหทราบ  

หากไมพบขอผิดพลาดใด ๆ ใหนักศึกษาคลิกที่ ยืนยันการจดทะเบียน (เมนูทางซายมือ) 

ขอสังเกต  :  หากตรวจสอบไมผานจะปรากฏขอความเตือนใตชื่อวิชานั้น ๆ เชน ไมผานรายวิชาบังคับกอน 

  /รวม และจะไมแสดงคาใชจายใหทราบ นักศึกษาตองรีบติดตอสํานักทะเบียนฯ ทันที   
 

 
 

11. คลิก ยืนยันการจดทะเบียน อีกครั้งหนึ่ง (เมื่อนักศึกษายืนยันการจดทะเบียนแลว จะไมสามารถแกไข

รายการจดทะเบียนไดอีก) 
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12. คลิกที่ ชําระเงิน (หากนักศึกษาไมชําระเงินตามเวลาที่กําหนด ขอมูลการจดทะเบียนของนักศึกษาจะถูก

ยกเลิกออกจากระเบียนหลังจากสิ้นสุดชวงการจดทะเบียน) 
 

 
 
ขั้นตอนการชําระเงิน มีดังนี้ 
13. คณะ/โครงการที่ตัดเงินจากบัญชีแบบออนไลน 

13.1  หนาจอแสดงรายละเอียดคาธรรมเนียมตาง ๆ ใหคลิกที่ PAY ON-LINE / ชําระเงิน on-line 
 

 
 
13.2 เลือกผูใชบริการโดยคลิกที่ บุคคลธรรมดา (สมาชิก KTB Online) 
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13.3 เขาสูระบบการชําระเงินของธนาคารกรุงไทย ใหนักศึกษาดําเนินการตามขั้นตอนดังนี้ 

 13.3.1   กรอก เลข ATM Card NO. ซึ่งจะปรากฏอยูดานหนาของบัตรนักศึกษา ประกอบดวยตัวเลข    

   รวม 17 หลัก แตใหกรอกเพยีง 16 หลักแรกนับจากทางซายมือ (กรอกโดยไมตองเวนวรรค) 

 13.3.2  กรอก PIN คือ รหัส ATM 4 หลัก (รหัสที่ใชกดเงนิผานตู ATM) 

 13.3.3  คลิกที ่เขาสูระบบ 
 

 
 

13.4 เพื่อใหเกิดความมัน่ใจกอนการตัดเงนิจากบัญชีธนาคาร นักศึกษาสามารถตรวจสอบยอดเงิน
คงเหลือในบญัชี หรือดูรายการบญัชียอนหลังได หรือกรณีทีไ่มแนใจวามีการตัดเงินจาก

บัญชีไปแลวหรือไม ก็สามารถตรวจสอบผานเมนูเหลานี้ไดเชนกนั โดยเมื่อคลิกเมนดัูงกลาวแลว

จะมีรายละเอยีดรายการทางการเงินใหทราบดานลางของหนาจอ 
 

 
 

13.5 เพื่อใหระบบสามารถแจงกลับ ผลการตัดเงินจากบัญชีธนาคารของนักศึกษา ใหนักศึกษากรอก

ขอมูล E-mail Address และ Mobile No. (for sms) (หมายเลขโทรศัพทเคลื่อนที่) จากนั้นคลิกที่ 
ชําระเงิน 
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13.6 กรอก รหัส ATM 4 หลัก อีกครั้งหนึ่งและคลิก ยืนยัน   

ระบบจะทําการตัดเงินจากบัญชีธนาคารของนักศึกษาทันที โดยคิดคาธรรมเนียมการทํารายการ  

คร้ังละ 10 บาท 
 

 
 

13.7 หนาจอแจงยืนยันผลการตัดเงินจากบัญชี ขอใหนักศึกษาสั่งพิมพหนาจอที่ปรากฏนี้ เพื่อเก็บไว  
เปนหลักฐาน โดยคลิกที่คําวา พิมพ จากนั้นคลิก เสร็จสิ้น ทุกครั้ง 

 

 
 

13.8 เพื่อความปลอดภัยของฐานขอมูลและออกจากระบบโดยสมบูรณ ควรคลิก ออกจากระบบ ทุกครั้ง 
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14. คณะ/โครงการที่พิมพใบแจงยอดรายการชําระเงินเพื่อไปชําระดวยเงินสด   
ผานธนาคารตามที่คณะ/โครงการกําหนดไว 
14.1 เมื่อ Log in เขาสูระบบแลวคลิกที่ ผลการจดทะเบียน (เมนูทางซายมือ) 
 

 
 

14.2 คลิก สัญลักษณรูปเครื่องพิมพ เพื่อส่ังพิมพใบแจงยอดรายการชําระเงิน 
 

 
 

14.3 เลือก OK เพื่อออกจากระบบหลังพิมพใบแจงยอดการชําระเงินแลว หรือเลือก Cancel   

เพื่ออยูในระบบตอไป 
 

 
 

14.4 หนาจอจะแจงวา “กําลังสรางแฟมขอมูล...” และปรากฏแถบ pop-up สีเหลืองออนขึ้น 
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14.5 ใหคลิกบนแถบสีเหลืองออน 1 คร้ัง และเลือกคําวา Download File... 
 

 
 

14.6 เลือก Open เพื่อเปดไฟลใบแจงยอดรายการชําระเงินทันทีหรือเลือก Save เพื่อบันทึกไฟล 
 

 
 

14.7 ส่ังพิมพ ใบแจงยอดรายการชําระเงินคาจดทะเบียนเรียน และนําใบแจงยอดเงินที่มีบารโคดนี้

พรอมกับเงินสดไปชําระหนาเคานเตอรธนาคารที่ระบุไวภายในวันที่กําหนด เชน ธนาคารกรุงไทย 

สาขาใดก็ได (หากไมชําระเงินภายในวันที่กําหนด วิชาที่จดทะเบียนไวจะถูกลบออกจากระเบียน) 
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  การเพิ่มรายวิชา - การถอนรายวิชา   
การเปลี่ยน Section/Group (เปล่ียนกลุมเรียนใหมในรายวิชาเดิม) 

และการเพิ่ม/ลดจํานวนหนวยกิตวิชา THESIS หรือ Dissertation ของระดับบัณฑิตศึกษา 
 

 การจดทะเบียนเพิ่มรายวิชา - การถอนรายวิชา - การเปลี่ยน Section/Group (เปลี่ยนกลุมเรียน
ใหมในรายวิชาเดิม) และการเพิ่ม/ลดจํานวนหนวยกิตวิชา THESIS หรือ Dissertation ของระดับ
บัณฑิตศึกษา สามารถทํารายการไดหลายครั้งในวันเวลาที่กําหนด แตในกรณีที่ตองมีการชําระเงิน

หลังยืนยันการจดทะเบียน นักศึกษาจะทํารายการไดเพียง 1 คร้ังตอวัน ตลอดชวงจดทะเบียนลาชา เพิ่ม-

ถอนวิชา ตามปฏิทินการศึกษา (กิจกรรม) 
 

15. เมื่อเขาสูระบบจดทะเบียนแลวใหคลิกที่ เพิ่มถอน (เมนูทางซายมือ) 
 

 
 

* จะพบหนาจอแสดงเงื่อนไขในการจดทะเบียนเชนเดียวกับขอที ่4. ใหคลิกที ่จดทะเบียน * 
 

16. การจดทะเบียนเพิ่มรายวิชา สามารถสืบคนรายวิชาไดโดยปฏิบัติตามขั้นตอนในขอ 6.2 หรือ 6.3 และให

นักศึกษาเลือกวิชาโดยคลิกที่ สัญลักษณรูปบัตรจดทะเบียนสีฟา จากนั้นรายวิชาที่เลือกจะเลื่อนขึ้นมา

อยูสวนบนของหนาจอ โดยมีการสรุปจํานวนหนวยกิตรวมและยอดเงินคาธรรมเนียมใหทราบ 

ขอสังเกต  :  หากระบบตรวจสอบแลวพบวาไมสามารถจดทะเบียนเรียนได จะปรากฏขอความเตือนใตชื่อ  

  วิชานั้น ๆ เชน รับนักศึกษาเต็มแลว และหนาจอก็จะไมแสดงคาใชจายใหทราบ หมายความวา 

  นักศึกษาจะไมสามารถเพิ่มวิชาไดจนกวาจะมีผูถอนวิชานั้นออกกอน (ขอมูลเปน Real Time)   
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17. การถอนรายวิชา โดยลบทิ้งออกจากระเบียน หรือไมประสงคที่จะศึกษาวิชานั้นอีก ใหคลิกที่ สัญลักษณ

รูปถังขยะ รายวิชาที่ตองการถอนจะเลื่อนขึ้นมาอยูสวนบนของหนาจอ โดยมีการแจงยอดเงิน

คาธรรมเนียมที่นักศึกษาจะไดรับคืนครึ่งหนึ่ง (ตามขอบังคับฯ) ปรากฏใหทราบ ซึ่งเงินคืนนี้จะโอนเขาบัญชี

ธนาคารของนักศึกษาหลังสิ้นสุดการจดทะเบียนแลวประมาณ 1 เดือน 
 

 
 

 ในภาคการศึกษาปกติ นักศึกษาจะไมสามารถถอนรายวิชาจนเหลือจํานวนหนวยกิตรวมต่ํากวาที่ 
ขอบังคับฯ กําหนดไวได วิชาที่ตองการถอนและทําใหเหลือหนวยกิตรวมต่ํากวากําหนดนั้น นักศึกษาตอง

ยื่นคํารองที่คณะดวยเหตุผลอันสมควรเพื่อขออนุมัติตอคณบดี 

 หากตองการถอนทุกรายวิชาจากระเบียน ใหติดตอคณะเพื่อขอลาพักการศึกษา (ยกเวนภาคฤดูรอน) 

 

18. การเปลี่ยน Section/Group (เปลี่ยนกลุมเรียนใหมในรายวิชาเดิม) เฉพาะรายวิชาที่ไมใชโควตา 

ใหถอนวิชานั้นออกจากกลุมเรียนเดิมกอน (ตามขั้นตอนขอ 17) แลวจึงจดทะเบียนเพิ่มรายวิชาเดียวกัน ใน

กลุมเรียนใหม (ตามขั้นตอนขอ 16) โดยจะมีการคิดคาธรรมเนียมแบบหักกลบลบหนี้คาหนวยกิตใหทราบ 
 

 
 

19. เฉพาะระดับบัณฑิตศึกษา การเพิ่ม/ลดจํานวนหนวยกิตวิชา THESIS หรือ Dissertation 
เมื่อคลิกคําวา พิเศษ แลวจะสามารถเพิ่มหรือลดจํานวนหนวยกิตไดตามแผนการเรียน เชน จาก 3  

หนวยกิต เปน 6 หนวยกิต 
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จากนั้น รายวิชาที่ทําการเพิ่ม/ลดจํานวนหนวยกิตจะเลื่อนขึ้นมาอยูสวนบนของหนาจอ และมีการแจง

ยอดเงินคาธรรมเนียมตามจํานวนหนวยกิตที่เพิ่ม/ลดใหทราบ 
 

 
 

20. เมื่อทําการเพิ่มรายวิชา ถอนรายวิชา เปลี่ยนกลุมเรียน หรือเพิ่ม/ลดจํานวนหนวยกิตเรียบรอยแลว และมี

การแจงคาใชจายที่นักศึกษาตองชําระเพิ่มเติม (กรณีเพิ่มรายวิชา/เพิ่มจํานวนหนวยกิตอยางเดียว) หรือ

ไดรับเงินคืน (กรณีถอนรายวิชา/ลดจํานวนหนวยกิตอยางเดียว) หรือหักกลบลบหนี้คาหนวยกิต (กรณีเพิ่ม

และถอนรายวิชา เปลี่ยนกลุมเรียน หรือเพิ่ม/ลดจํานวนหนวยกิต) ใหคลิกที่ ยืนยันการจดทะเบียน (เมนู

ทางซายมือ) 
 

 
 

21. จากนั้นคลิกที่ ยืนยันการจดทะเบียน อีกครั้งหนึ่ง และกรณีที่ตองชําระเงินเพิ่มเติม นักศึกษาตอง
ดําเนินการตามขั้นตอนการชําระเงินจนครบทุกถวนภายในวันที่มหาวิทยาลัยกําหนด 
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   การเพิกถอนรายวิชาโดยไดรับการบันทึกอักษร W    
 

 การเพิกถอนรายวิชาโดยไดรับการบันทึกอักษร W สามารถกระทําไดในกรณีที่ไดศึกษารายวิชานั้น

แลวไมประสงคที่จะศึกษาตอไป ซึ่งเปนการถอนวิชาหลังจากสิ้นสุดชวงการเพิ่ม-ถอนรายวิชาตามปฏิทิน

กิจกรรมและหลังสอบกลางภาคไปแลว ในกรณีเชนนี้รายวิชาจะยังคงปรากฏบนใบรายงานผลการศึกษา 

แตจะไดรับการบันทึกอักษร W แทนผลการศึกษาที่เปน F โดยการเพิกถอนวิชาติด W นี้ ทํารายการได

หลายครั้งในชวงวันที่กําหนด และตรวจสอบผลไดทันทีเมื่อยืนยันการเพิกถอนวิชาติด W แลว   

 ในภาคการศึกษาปกติ นักศกึษาจะไมสามารถเพิกถอนรายวิชาติด W จนเหลือจํานวนหนวยกิตรวม 

ตํ่ากวาที่ขอบังคับฯ กําหนดไวได วิชาที่ตองการถอน W และทําใหเหลือหนวยกิตรวมต่ํากวากําหนดนั้น 

นักศึกษาตองยื่นคํารองที่คณะดวยเหตุผลอันสมควรเพือ่ขออนุมัติตอคณบดี 

 หากตองการเพิกถอนทุกรายวิชาในภาคการศึกษานั้น ใหติดตอคณะเพื่อขอลาพักการศึกษา 
(ยกเวนภาคฤดูรอน) 

 

22. เมื่อเขาสูระบบจดทะเบียนแลวใหคลิกที่ ถอนวิชาติด W (เมนูทางซายมือ) 
 

 
 

* จะพบหนาจอแสดงเงื่อนไขในการจดทะเบียนเชนเดียวกับขอที ่4. ใหคลิกที ่จดทะเบียน * 

 

23. หนาจอจะปรากฏรายวิชาที่จดทะเบียนเรียนไวทัง้หมดในภาคการศึกษานัน้ หากตองการเพกิถอนวชิาใด 

ใหคลิกที ่สัญลักษณรูปถังขยะ ที่อยูทายรายวิชานัน้ 
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24. เมื่อเลือกรายวิชาที่ตองการเพิกถอนวิชาติด W แลว วิชานั้นจะเลื่อนขึ้นมาปรากฏอยูที่สวนบนของหนาจอ 

โดยการเพิกถอนวิชาติด W นี้ นักศึกษาไมตองชําระคาธรรมเนียมใด ๆ ทั้งสิ้น จากนั้นคลิกที่ ยืนยันการ 

จดทะเบียน (เมนูทางซายมือ)     
 

 
 

25. คลิก ยืนยันการจดทะเบยีน อีกครั้งหนึง่ (เมื่อกดยนืยนัการจดทะเบยีนแลวจะไมสามารถเปลี่ยนแปลง

รายวิชาทีท่ําการเพิกถอนวิชาติด W ไดอีก) 
 

 
 

26. นักศึกษาตองตรวจสอบผลการเพิกถอนรายวิชาโดยไดรับการบันทึกอักษร W ทุกครั้ง โดยคลิกที่   
ผลการจดทะเบียน   
  

 
 

 และเพื่อความมั่นใจวาไดมีการเพิกถอนวิชาติด W ใหจริง ขอใหนักศึกษา Log in เขาสูระบบอีกครั้งหนึ่ง   

 เพื่อตรวจสอบผล โดยคลิกที่ ผลการจดทะเบียน (เมนูทางซายมือ) 
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27. ผลการเพิกถอนรายวชิาโดยไดรับการบันทึกอักษร W ที่ทํารายการสําเรจ็ จะปรากฏจํานวน 

หนวยกิตทายรายวิชานัน้เปนศูนยหนวยกติ และปรากฏประวัติการทํารายการเพิกถอนรายวิชาที่ดานลาง

ของหนาจอ 
 

 
 

28. เมื่อทํารายการเสร็จส้ินทุกครั้งขอใหคลิกที่ ออกจากระบบ (เมนูทางซายมือ) 
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ขอเตือนใจ 
 

1. รหัส Password (รหัสที่ไดรับจากสถาบันประมวลขอมูลเพื่อการศึกษาและการพัฒนา (สปข.) เมื่อ 

ข้ึนทะเบยีนเปนนกัศึกษาใหม) ถือเปนความลับสวนบุคคลที่ไมควรเปดเผยใหผูอ่ืนทราบ หากเผลอให

ผูอ่ืนลวงรูรหัสดังกลาว ขอแนะนําใหเปลี่ยนรหัสกับ สปข. เพื่อปองกนัมิใหบุคคลอื่นเขาไปกระทาํการ 

อันไมสุจริต 
 

2. การจดทะเบียนเรียน (ชวงจดทะเบียนรอบแรกและชวงจดทะเบียนลาชา เพิ่ม-ถอนรายวิชา) จะถือวามีผล

สมบูรณก็ตอเมื่อนักศึกษากดปุมยืนยนัการจดทะเบียน และดําเนนิการตามขั้นตอนชําระเงนิจนเสร็จส้ิน

ครบทุกขั้นตอน 

 
FAQ 

 

1. จะทราบไดอยางไรวาตองจดทะเบียนเรียนเมื่อใด  ? 
ตอบ  กําหนดวนัจดทะเบยีนเรียน การจดทะเบียนลาชา การเพิม่-ถอนรายวิชา และการเพกิถอนรายวิชาโดย

ไดรับการบันทกึอักษร W มีระบุไวในปฏิทนิการศึกษา (กิจกรรม) โดยศึกษารายละเอียดไดที่

www.reg.tu.ac.th หัวขอนกัศึกษาปจจุบัน 
 

2. วิชาที่ตองการจดทะเบียนเรียนเปนวิชาที่กําหนดโควตาตองดําเนินการอยางไร  ? 
ตอบ  การจดทะเบียนวิชาทีก่ําหนดโควตาจํานวนรับ ใหดูรายละเอียดของวชิาทีก่ําหนดโควตาไดที่ 

www.reg.tu.ac.th หวัขอนกัศึกษาปจจุบัน และดูกาํหนดวันที่เปดใหขอโควตาไดจากปฏิทินกิจกรรม

จากนั้นจงึติดตอขอโควตากบัคณะเจาของวิชาตามวันทีก่ําหนดดังกลาว ซึ่งจะกําหนดลวงหนากอนถึง

วันจดทะเบียนจริง เมื่อไดสิทธิ์เรียนแลวนักศึกษาตองจดทะเบียนวิชาทีไ่ดโควตานั้นในชวงจดทะเบียน

ดวย โดยเมื่อเขาสูระบบจดทะเบยีนจนถงึหนาจอทาํรายการแลวจะคลกิปุมดึงรายวิชาจากโควตา/แผน  

ไดทันท ี(ตามขั้นตอนขอ 6.1) 
 

3. หากลืมรหสั Password ที่ใชเขาสูระบบ จะทําอยางไร  ? 
ตอบ  นักศึกษาตองมาติดตอที่สถาบันประมวลขอมูลเพื่อการศึกษาและการพัฒนา (สปข.) ดวยตนเอง 

 ในวนัเวลาราชการ ซึง่ตั้งอยูที่อาคารเอนกประสงค 1 ชัน้ 4 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ทาพระจนัทร 

 หรือทีห่องศูนยคอมพิวเตอร อาคารเรียนรวมสังคมศาสตร ชั้น 2 มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร ศูนยรังสิต 

หรือที่อาคารวทิยบริการ มหาวทิยาลยัธรรมศาสตร ศูนยรังสิต 
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4. หากลืมรหสั ATM 4 หลัก หรือทําบัตรนักศกึษาหาย จะจดทะเบียนเรียนไดหรือไม  ? 
ตอบ  การจดทะเบียนและชําระเงนิออนไลนที่สําเร็จ จะตองใชเลข ATM Card NO. ที่ปรากฏบนหนาบตัร

นักศึกษา ควบคูกับรหัส ATM 4 หลัก เพื่อตัดเงินจากบญัชีแบบออนไลน ดังนัน้ หากลืมรหัส ATM 4 

หลัก หรือทาํบตัรนักศึกษาหาย จะไมสามารถชําระเงนิคาจดทะเบียนได จึงตองทําบตัรนักศึกษาใหม 

ที่สํานักทะเบยีนและประมวลผล 
 

5. เมื่อใสเลขหนาบัตร 16 หลักและรหสั ATM 4 หลักแลวระบบแจง ERROR หรือ ขอมูล
ผิดพลาดจะทําอยางไร  ? 

ตอบ  1. กรณีใสรหสั ATM ผิดเกิน 3 คร้ัง ระบบจะล็อกทนัท ีใหนักศึกษามาติดตอธนาคารดวยตนเอง โดย

นําบัตรนกัศึกษาและสมุดบญัชีมาดวยเพือ่ใหธนาคารตรวจสอบ 

 2. กรณีทีน่ักศกึษาทําบัตรใหมตองนําบัตรใหมไปติดตอที่ธนาคารกรงุไทยสาขาที่เปดบัญชีเพื่อ Link 

ขอมูลบัตรใหมกับเลมบัญชธีนาคารที่ตองการตัดเงนิ  
 

6. หากไมสามารถจดทะเบียนหรือเพิ่ม-ถอนวิชาตามกาํหนดเวลาทีร่ะบุไว จะทําอยางไร  ? 
ตอบ  กรณีไมไดจดทะเบยีนรอบแรกกอนเปดภาค นักศึกษาตองจดทะเบียนในชวงจดทะเบียนลาชา  

เพิ่ม-ถอนรายวิชา หลงัจากเปดภาคเรียนแลวตามที่กาํหนดไวในปฏิทนิการศึกษา (กิจกรรม) โดยเสีย 

คาปรับอัตราตอวันตามขอบังคับฯ ระดับปริญญาตรีวันละ 45 บาท ระดับบัณฑิตศึกษาวนัละ 100 

บาท โดยเริ่มปรับต้ังแตวันแรกของชวงการจดทะเบยีนลาชา เพิ่ม-ถอนวิชา 

 กรณีไมไดเพิ่ม-ถอนรายวิชาในชวงเวลาทีก่ําหนด (14 วนัแรกของการเปดภาคการศึกษาปกติ และ 7 

วันแรกของการเปดภาคฤดูรอน) นกัศึกษาตองติดตอคณะที่สังกัดเพื่อยืน่เรื่องขอเพิม่/ถอนรายวิชาเปน

กรณีพิเศษ ทั้งนี้ วิชาที่ถอนจะไดรับการบันทึกอักษร W และไมไดรับเงินคืน 
 

7. ในหนาจอยนืยันการจดทะเบียนที่ปรากฏขอความวา ....................................................... 
หมายความวาอยางไร  ? 

ตอบ เนื่องจากกองคลังตองผลิตใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียมจดทะเบียนใหกับนักศกึษาเปนจํานวนมาก จึง

ใชเวลาในการผลิตคอนขางนานพอสมควร แลวจะจัดสงไปไวที่คณะตนสังกัดของนักศึกษา ดังนัน้  

การกดคําวา “รับ” ใบเสร็จ จงึเปนประโยชนแกนกัศึกษาในกรณีที่ตองนําใบเสร็จไปใหผูปกครองเบกิ 

คาเลาเรียนกบัหนวยงานไดทันเวลา แตในกรณีทีก่ดคําวา “ไมรับ” ใบเสร็จ นักศกึษาก็ยงัคงไดรับ

ใบเสร็จเชนเดมิ แตไปรับไดที่คณะอีกประมาณ 1 เดือนหลังสิน้สุดการจดทะเบียน 

 
จัดทําโดย  :  นางสาวณัฐนันท  ทิมรอด  

ฝายทะเบียนและประมวลผล 2 สํานักทะเบียนและประมวลผล 
 

ผูสนับสนุนขอมูล  :  นางสาวบุญจิรา  ภูเงิน 
ฝายประมวลขอมูล สํานักทะเบียนและประมวลผล 

  

 (ฉบับปรับปรุง 11 พ.ค. 54) 

 


